附件2

关于撰写工作业绩报告的有关要求
一、工作业绩报告中所列举的业绩，应为近两年以来所取得的，即2018年以来的工作业绩。 
    二、凡属与其他同志共同完成的业绩，应写明自己在其中所发挥的作用。 
    三、撰写工作业绩报告应注重写实，特别要写明该业绩对于本单位工作或公共管理、公共服务的作用，或产生了哪些方面的经济社会效益。 
    四、格式要求 
    报告篇幅为800-1000字；标题为宋体二号字，内容为仿宋三号字。报告封面格式见下页。 
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